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CIRCULAR DISPOSITIVA No 0001

PARA: LIDERES DE PROCESOS

DE: ELIANA MARCELA RAMIREZ AMAYA
Subgerente Administrativo y Financiero

ASUNTO: Clasificacion de Bienes y Servicios para el Plan Anual de Adquisiciones.

LUGAR Y FECHA: Bello, 8 de enero del 2025

Es imperativo que todos los bienes y servicios a incluir en el plan estén clasificados segun el
cédigo UNSPSC (Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas). Esta
clasificacion nos permitira optimizar los procesos de adquisicion y garantizar una mejor gestion
de los recursos.

Acciones a realizar:

1. Revisar el listado de bienes y servicios que cada area ha identificado para el afo 2025
2. Clasificar cada item de acuerdo con el sistema UNSPSC.
3. Asignar el valor a cada bien o servicio ya sea anual o mensual sen necesidad

4. Enviar la informacion completa* a mas tardar el 20 de enero.

Se adjunta el archivo con algunos insumos, bienes y servicios el cual deben verificar y adicionar
productos, bienes y servicios que sean para la vigencia 2025, en este mismo archivo
encontraran en la hoja 2 la guia necesaria para la codificacion de cada bien o servicio para
facilitar este proceso. Les solicitamos que revisen el documento detalladamente y utilicen la
informacion para asegurarse de que todos los bienes y servicios estén correctamente
clasificados.
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Algunos ejemplos:

42192210 sillas de ruedas

42192400 transporte de equipo médico y traslado de productos
51142001  acetaminofén

91111500 servicios de lavanderia

Agradecemos de antemano su colaboracion y compromiso con este importante proceso.

Cordialmente.

:. -_"'x\
Q@} )
| St
ELIANA MARCELA RAMIREZ AMAYA

Subgerente Administrativo y Financiero

Elaboré: WILMAR HUMBERTO GIRALDO BERRIO,
Técnico Area Administrativa Almacén y Documentos
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