
CIRCULAR  No 0003

PARA: TODO EL PERSONAL

DE: ALEXIS AGUDELO
Subgerente Administrativo y Financiero

ASUNTO: Inventario Almacén 

LUGAR Y FECHA: Bello, 11 de marzo del 2024

Se les informa a todas las áreas que desde el 18 al 22 de marzo de 2024 procederemos a 
realizar el inventario del primer trimestre del año del almacén y durante dichos días, no se 
prestará servicio.

La fecha límite para atender sus requerimientos será hasta el día 12 de marzo y se 
despachará el día 14 de marzo.

A partir del momento y hasta el 12 de marzo a las 7:00 am, se estarán recogiendo sus 
solicitudes, las cuales deben llegar admisiones de cada una de las sedes, montar por el 
sistema (SAFIX) o, en su efecto, al área de almacén en Zamora.

Por lo anterior, les informamos para que se aprovisionen de lo necesario para la semana del 
18 al 22 de marzo.

Agradecemos su comprensión y presentamos disculpas por las molestias ocasionadas, todo 
para seguir con el mejoramiento continuo de la ESE.

ALEXIS AGUDELO

Subgerente Administrativo y Financiero

Elaboró: WILMAR HUMBERTO GIRALDO BERRIO,  
Técnico Área Administrativa Almacén y Documentos


